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MITARBEITER ARBEITSVORBEREITUNG (M/W/D)

Arbeitsort: Neue Wiesen 1–5, 08248 Klingenthal
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit
Einstellungstermin: nächstmöglich

Zu den Hauptaufgaben gehören:

Bearbeitung von Kundenanfragen und Fertigungsaufträgen
Erstellung von Arbeitsplänen und Kalkulationsunterlagen
Kontrolle der terminlichen, qualitativen und quantitativen Vorgaben der eigenen Fertigungsaufträge
Auslösen von Materialbestellungen über Grund- und Hilfsmaterial sowie Kooperationsleistungen
Einführung neuer Verfahrens- und Fertigungstechniken und Mitarbeit an der Entwicklung neuer Erzeugnisse
Mitwirkung bei der Reklamationsbearbeitung

Ihr Profil für diese Stelle:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder technische Berufsausbildung
Selbständige Arbeitsweise, gute Auffassungsgabe, Entscheidungsfreudigkeit und gutes Kommunikationsvermögen
Sichere Anwendung der üblichen Office-Programme (insbesondere Excel/Word)
Teamfähigkeit und Belastbarkeit
Bereitschaft zur internen und externen Weiterbildung
Erfahrungen im Umgang mit dem Warenwirtschaftssystem Sage sind wünschenswert.

KONTAKT

INJECTA GmbH
Neue Wiesen 1–5
08248 Klingenthal

 Jörg Lazarus
 personal.inj@injecta.de
www.injecta.de
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