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MITARBEITER EINKAUF (M/W/D)

Arbeitsort: Neue Wiesen 1-5, 08248 Klingenthal
Beschiftigungsverhaltnis: Vollzeit
Einstellungstermin: nachstmaglich

Zu den Hauptaufgaben gehdren:

Einholung und Bewertung von Angeboten fiir Lieferungen und Leistungen
Erstellung von Bestellungen nach Vorlage bestétigter Bedarfsmeldungen
Priifung von Auftragsbestatigungen

Auswahl geeigneter Lieferanten und Festlegung von Lieferkonditionen
Abstimmen von Lieferterminen sowie Terminkontrolle und Mahnwesen
Fiihren von Einkaufsverhandlungen

Bewertung der Lieferanten

Bearbeitung von Reklamationen gegeniiber Lieferanten

Ubernahme der Lieferscheine in das Warenwirtschaftssystem

lhr Profil fiir diese Stelle:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische oder technische Aushildung

o Selbstdndige Arbeitsweise, eine gute Auffassungsgabe, Entscheidungsfreudigkeit, eine gut ausgepréagte
Kommunikationsfahigkeit

® Sichere Anwendung der iiblichen Office-Programme (insbesondere Excel/Word)

® Gute Englischkenntnisse, Teamfihigkeit, Bereitschaft zur Leistung von Uberstunden und die Bereitschaft zu interner und
externer Weiterbildung

e Erfahrung im Umgang mit dem Warenwirtschaftsprogramm Sage und Microsoft Outlook sind wiinschenswert
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