
  



































































SACHBEARBEITER VERTRIEB (M/W/D)

Arbeitsort: Gewerbering 8, 08223 Falkenstein
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit
Einstellungstermin: sofort

Wir sind ein innovatives und erfolgreiches mittelständisches Unternehmen, welches Sonnenschutzsysteme, Dekorationsartikel und Insektenschutzprodukte
herstellt. An unserem Standort in Falkenstein/Vogtland tragen derzeit über 450 Beschäftigte zum stetigen Erfolg unseres Unternehmens bei. Zum weiteren
erfolgreichen Aufbau unseres Unternehmens suchen wir deshalb eine ehrgeizige und engagierte Persönlichkeit als

Sachbearbeiter Vertrieb (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Büroorganisation
Neuanlage, Verwaltung und Pflege von Kundendaten
Unterstützung des Bereiches Messeorganisation
organisatorische und strukturelle Unterstützung der Vertriebsleitung
Mitwirkung an der Umsetzung von Kundenbindungsmaßnahmen
telefonische und schriftliche Betreuung von Kunden und Geschäftspartnern
allgemeine Sekretariatsaufgaben, wie z.B. Terminkoordination, Protokollierung und Korrespondenz 
Vor- und Nachbereitung von Messen und Dienstreisen 
Terminplanung 
Erstellung und Auswertung von Statistiken
Erfassung und Bearbeitung von telefonischen und schriftlichen Kundenaufträgen im ERP-System

Ihr Profil:

abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Beruf oder vergleichbare Ausbildung
idealerweise Berufserfahrung im Bereich Vertrieb
sehr gutes sprachliches Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift in Deutsch, Fremdsprachen von Vorteil
routinierter Umgang mit MS-Office (Word, Excel, Outlook, Powerpoint)
sehr gutes technisches Verständnis
Fremdsprachenkenntnisse: Englisch, Französisch von Vorteil

Das zeichnet Sie aus:

freundliches und souveränes Auftreten am Telefon
selbständige, strukturierte, organisierte sowie genaue Arbeitsweis
Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsei
Eloquenz 
Teamfähigkeit
Flexibilität
Einsatzbereitschaft

Ihr Einstieg bei uns:

ab sofort 
Vollzeit (40 Std./Woche) 
Arbeitsort: Falkenstein/Vogtl.

Was Sie von uns erwarten können:

eine langfristige und sichere Positon in einem etablierten und wachsenden mittelsändischen Unternehmen 
ein teamorientiertes Arbeitsklima
eine umfassende Einarbeitung
modernes Equipment zur Erleichterung des Arbeitsalltags
zahlreiche attraktive Benefits sowie ein betriebliches Fitness & Wellness Center
frische Pausenversorgung im hauseigenen Bistro und kostenfreie Wasserspender

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an:

bewerbung@erfal.de

oder

erfal GmbH & Co. KG

Personalabteilung

Gewerbering 8

08223 Falkenstein

Vielen Dank!

https://www.vogtlandjob.de/
https://www.vogtlandjob.de/
https://www.das-vogtland-sind-wir.de/
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